福建工程学院教务处文件
闽工院〔2018〕教102号
关于组织做好2018～2019学年第一学期

学生课程重新学习工作的通知
各教学单位：

根据《福建工程学院本科学生学籍学历管理条例》（闽工院教〔2017〕42号）文件精神，为组织做好2018～2019学年第一学期课程重新学习工作，现将有关事项安排如下：

1.9月16日（第2周星期日）前，开课学院完成期初补考成绩录入工作。

2.9月23日（第3周星期日）前，学生根据相关要求完成重新学习课程报名。学生所在学院于9月26日（第4周星期三）将《重新学习费缴费汇总表》报教务处，教务处汇总后将在校学生数据上传福建工程学院智慧后勤微信平台，在校学生通过手机端进行缴费（操作流程见附件）；离校学生数据报计划财务处，学生在规定时间内到计划财务处缴费。缴费时间为9月26日到9月28日。
3.9月28日（第4周星期五）前，学生所在学院将《福建工程学院课程重新学习情况汇总表》报送开课学院。

4.9月30日（第4周星期日）前，开课学院根据报名学生人数组织教学并通知相关老师和学生，并将《福建工程学院重新学习课程教学组织情况汇总表》报送教务处备案。

5.其他事项

（1）学生所在学院应认真审核学生重新学习资格，对于同一门课程重新学习达到2次且未通过课程考核的，应提前给予重新学习预警。
（2）开课学院应合理组织教学，保证重新学习教学工作的正常进行，并在规定时间内完成教学组织工作。

（3）重新学习课程的考试，原则上应随该门课程期末考试进行，同课程同试卷，不单独组织重新学习考场；组班的重新学习课程在特殊情况下可以单独组织考试，但应严格按照教学大纲命题，不得随意降低要求。试卷应有相应的审批程序。

（4）重新学习课程考试安排表应及时向学生公布，并报送教务处备案。

（5）各学院应按照期末考试的要求，给每个考场配备一部金属探测器，监考老师负责在考生进入考场之前进行检测。

（6）加强学院巡视工作，每场考试应有学院领导参加巡视，学院应有应急预案，以处理突发事件。

（7）应严格按照期末阅卷标准评阅重新学习考试试卷，阅卷要认真、公正、无误，成绩评定要客观，存档材料要齐全。

附件1：福建工程学院智慧后勤微信学生缴费操作指南
附件2：福建工程学院新一卡通系统微信平台使用步骤
教务处 
2018年9月20日
抄送：分管校领导、学工处、后勤处、计划财务处。
福建工程学院教务处                  2018年9月20日印发  
附件1：

福建工程学院智慧后勤微信学生缴费操作指南

1、进入“福建工程学院微信企业号”，点击“智慧后勤”，显示“智慧后勤”主界面，点击“缴费大厅”，如图所示：
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2、查看、核对我的缴费单，确认‘待缴费’后，点击“立即缴费”，如图所示：
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3、显示‘待缴费’情况，点击“立即缴费”，如图所示：
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4、再次确认缴费后，点击“确定”，如图所示：
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5、选择“龙支付”或“支付宝”或“微信支付”进行缴费（操作过程详见主界面“服务指南”→“一卡通办事流程和微信平台使用步骤” → “校园卡充值，充值功能介绍” 部分），如图所示：
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6、完成缴费后，提示支付成功，点击“完成”，如图所示：
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7、返回“已缴费成功”界面，缴费完成，如图所示：
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附件2：
福建工程学院新一卡通系统微信平台使用步骤

一、微信关注，完成注册和绑定

1、教师和学生（有工号、学号），微信关注“福建工程学院”企业号
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点击“进入企业号”

↓
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点击“工院小助手”

↓
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点击“关注身份验证”

↓
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按提示输入相关信息验证，验证成功

↓
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按提示输入相关信息绑定，“门户信息密码”初始值为身份证后六位，绑定成功↓
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绑定成功后，选择返回门户首面

↓
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点击“智慧后勤”，进入“工院智慧后勤”微信主页面
↓
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2、持临时卡人员，微信关注“工院智慧后勤”服务号
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点击“智慧后勤”, 进入身份注册绑定
↓
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按提示输入相关信息进行注册绑定，注册成功

↓
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二、充值功能介绍
▲校园卡充值与电费充值类似，以电费充值为例
1、点击"电费充值"进入电费充值模块
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2、选择房间、充值金额
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3、确认充值后，选择支付方式
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3.1  选择龙支付

  1）输入建设银行卡号与身份证件号后四位；
[image: image24.png]X PERIRRIT ST

1T5SEP0067-201808006549

¥100.00

B@mEM :  EP0067-EBFEFEME . = |
BPER:  BEIEZR

IEHSBEDN, FRHIKNE

=ft




 
   2）确认支付后，输入姓名与银行卡密码；
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  3）输入收到的验证码,同意支付即可完成充值。
[image: image26.png]EWMAFHEIER

1T SEP0067-201808006548

¥100.00

ERE (OFNSRERIER(S2)





3.2  选择支付宝
   根据页面提示使用支付宝扫码支付即可。
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3.3  选择微信支付
    点击微信支付后，确认支付金额并输入微信支付密码即可完成支付。
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三、校园码使用
1、点击“校园码”
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   2、按提示操作，完成【校园码】小程序安装，支持食堂消费及宿舍门禁通道。

   3、调用二维码，在微信首页中下拉并打开小程序
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四、微信平台具备校园卡挂失、交易流水查询、修改密码等功能
  1、在主页面上，点击“校园卡服务”
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2、校园卡挂失：点击“一键挂失”
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2.1输入一卡通交易密码，确认挂失，即完成卡片挂失。
3、交易查询: 点击“交易流水”，查看最近30天交易流水记录。
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4、修改密码: 点击“修改密码”，输入旧、新密码，确认修改，完成密码修改。
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